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Una base de datos es un conjunto de datos que
estan organizados entre si y que pueden con-
sultarse.

En la actualidad existen diversos modelos de ba-
ses de datos como, por ejemplo, el jerarquico, el
de redy el relacional, aunque éste tltimo es el que
ha adquirido mayor popularidad y es el que mas
se utiliza. La idea fundamental de este modelo de
base de datos recae en el uso de relaciones entre
tablas que contienen datos.

Una tabla es el sistema que permite almacenar
datos de una determinada entidad. Cada tabla
puede contener varios atributos relacionados con
la entidad que describen. Llamamos registro a ca-
da fila de informacién que contiene la tabla.

Imaginemos que queremos crear una base de da-
tos para la gestion de las peliculas presentes en un
videoclub, se podrian crear las tablas siguientes:

—Tabla Peliculas: donde se almacenan los da-
tos de la pelicula y, por tanto, podriamos de-
finir los atributos de Titulo, Afio, Duracién, Di-
rector, Tematica, Actor principal, entre otros.

] . . . . .

,  Podriamos utilizar un campo DNI/CIF como llave primaria en una tabla destinada a almacenar
1 informacion de clientes o personas, ya que todos tenemos uno distinto. Estas llaves que tienen
]
1

significado, se denominan llaves naturales.
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El programa que permite el almacenamiento de
los datos y que facilita su consulta se llama sis-
tema gestor de bases de datos.

— Tabla Actores: donde se almacena informa-
cion de los actores como el Nombre, Apellidos,
Afio de nacimiento, entre otros.

— Tabla Directores: donde se almacena infor-
macion sobre los directores de las peliculas
como el Nombre, Apellidos, Afio de nacimiento,
Tematica, entre otros.

Para cada atributo de la tabla se debe configurar
el tipo de datos que contendra. Por ejemplo, para
el atributo Afo de la tabla Peliculas, lo mas ade-
cuado seria utilizar como tipo de campo Fecha.
En cambio, para el campo Duracién, lo correcto
serfa uno de tipo numérico y para el campo Nom-
bre, uno de tipo cadena de caracteres.

Cada tabla puede contener una llave primaria
que identifica, de forma inequivoca, cada regis-
tro de una tabla. Por tanto, el valor de una llave
primaria no se puede repetir entre las filas de
una tabla.
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Es importante destacar que, en este modelo, el orden en que se almacenan los datos carece de importancia
(a diferencia de otros modelos de bases de datos), ya que esta informacion se presentara al usuario a
través de consultas que permiten ordenar los datos de la manera mas conveniente.

El lenguaje mas habitual para construir las consultas en las bases de datos relacionales es el SQL (Structu-
red Query Language o Lenguaje Estructurado de Consultas), un estandar implementado por los principales
motores o sistemas de gestion de bases de datos relacionales, aunque para los usuarios mas inexpertos
existen otros métodos que no requieren el aprendizaje de este lenguaje.

Una base de datos acostumbra a tener diversas tablas relacionadas entre si. En el caso anterior, podriamos
relacionar el atributo Actor principal de la tabla Peliculas con la llave primaria de la tabla Actores. De esta
manera es como podemos relacionar diversas tablas.

Las relaciones més usuales entre tablas son las siguientes:

— Relacion de 1 a 1: para cada registro de una tabla corresponde s6lo un registro en otra tabla y
viceversa.

—Relacion de 1 a muchos: éste es el tipo de relacion mas habitual entre tablas. Cada registro de una
tabla se puede relacionar con muchos otros registros de otra tabla.

En el caso expuesto anteriormente existe una relacién de 1 a muchos entre la tabla Directores y
@ Peliculas, y es que cada Director puede haber dirigido muchas Peliculas y, en cambio, una Pelicula @
normalmente ha sido dirigida por un solo Director.

—Relacion de muchos a muchos: esta relacion existe en situaciones en las que cada registro de una
tabla se puede relacionar con muchos otros registros de otra tabla y viceversa.

7.1 OpenOffice.org Base

El médulo de OpenOffice.org (000) destinado a la gestion de ba- S e e va Martaskess spus

ses de datos es Base. Este programa es una de las grandes nove- | - + T

dades que incorpora la version 2.0 de 000, ya que no existiacomo | *** i sl

tal en la version anterior, y puede obtenerse en espafiol desde la

web del proyecto http://es.openoffice.org. .
=T

o0 By e daed Y

OpenOffice.org Base es comparable a otros sistemas gestores
de bases de datos para escritorios personales como Microsoft
Access de Microsoft Office.

P TAR T S S— T 1T

Figura 1. Fichero general con OpenOffice.org Base.

7.2 Creacion de una base de datos

Crear una nueva base de datos desde cero utilizando OpenOffice.org es bastante sencillo. Simplemente,
en el momento de iniciar la aplicacién, debemos seleccionar la opcién Crear nueva base de datos
(Figura 2). El tipo de base de datos por defecto sera un fichero nativo de OpenOffice.org en formato .odb
que utiliza el motor HSQL.
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A continuacién, el asistente nos
pregunta si deseamos regis-
trar la base de datos en Open-
Office.org. Si escogemos Si,
registrar la base de datos po-
demos acceder a esta base de
datos desde otros mddulos de
OpenOffice.org como Writer o
Calc.

Figura 2.
Asistente para la creacion
de una nueva base de datos.

OpenOffice.org Base permite también la conexién a otros gestores de bases de datos diferentes a través de

diversos mecanismos.

Permite, por ejemplo, acceder a
una bhase de datos MySQL a través
de los conectores ODBC o JDBC, e
incluso a nuestra libreta de direc-
ciones de contactos presentes en
nuestro programa gestor de correo
electronico. Para hacerlo, selecci-
onamos la opcion Conectar con
una hase de datos existente en
el asistente que aparece al inicio y
seguimos los pasos que se indiquen,
que son diferentes dependiendo del
tipo de base de datos escogida.

Una vez hemos escogido la base de datos en la que queremos trabajar, ya sea una
base de datos incrustada en un fichero de OpenOffice.org o en una base de datos
remota (como MySQL u Oracle), el programa nos permite la creacion de una nueva
tabla destinada a almacenar datos.

1 . 2 . .z
. Antes de crear la nueva tabla, es importante tener claro cudl es la informacion
1 que debe almacenar esta tabla y, por tanto, los atributos que describen esta infor-
: macion. También, definir qué atributo actuara como llave primaria de la tabla.
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Figura 3. Ejemplo de conexion a una base de datos MySQL.

Figura 4. Trabajo con tablas.
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El programa nos ofrece dos posibilidades para la creacion de tablas, bien

EE"“:“‘I":“' "“-"‘“I e utilizar el asistente o directamente a través de la vista Disefio. En los
ot ol SRS ek Dk TR o ¢
] Croee viata apartados siguientes veremos cada uno de los métodos.

Figura 5. Tareas disponibles en el apartado de trabajo Tablas.

Sihacemos clic en la opcion Usar el asistente para crear una tabla... aparecerd un asistente que
nos permitira crear en s6lo 4 pasos una nueva tabla. Este es el método mas sencillo y, por tanto,
el mas indicado para usuarios noveles.

El primer paso consiste en elegir los atributos que contendra nuestra nueva tabla. El asistente ofrece
ya algunas tablas y campos tipicos clasificados en dos categorias diferentes (negocios y personal).

En el segundo paso seleccionamos el tipo y el formato para cada atributo escogido en el paso
anterior (ver Figura 6). En este cuadro se nos pide introducir:

1. El Nombre del campo @.

2. El tipo de campo @ que indica si este campo contendra textos, niimeros, datos, etc.

@ 3.Si se necesita una entrada @), refiriéndose a si serd obligatorio introducir datos en este campo.
4.Y finalmente, determinar la longitud @ méaxima para el campo. Por ejemplo, para almacenar
un DNI seria suficiente con 9 caracteres, y asi se puede ahorrar espacio en el disco.

5. Con los botones @ y @ podemos suprimir o afiadir un nuevo campo, si fuera necesario.

Dependiendo del tipo de datos que hayamos escogido para el campo en cuestion, nos apareceran
algunas opciones diferentes. Por ejemplo, si se trata de un Entero, aparecera la opcion Valor auto-
matico a la que podremos responder Si 0 No. Si escogemos la primera opcién, el mismo programa
introducird automaticamente un valor en este campo si nosotros no lo hacemos.

Pangs los ds ko camp
1 Sslscranar campos Carmpoy yslscciorsdos  riormacien wabes s campn
O i vie e cars () Rz
o
e ""WU":-"WQ Tk | VARCE = |
3 Eatab 1 '] Cnpled nde da L=
stablecer clave prncips L3 Ereands nogsn e (T =
& Crwar eabia el inrgullinititnics  WATpTIE o i
Earadal il
Figura 6. = 4
Segundo paso en el asistente = -
para la creacion de tablas. atada = PegreLar _Spuente > | Ernalipar Caarsia

y
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En cambio, si se trata de un campo para Decimales, nos aparecera la opcion Cifras decimales donde
podemos indicar al programa la cantidad de cifras decimales que nos seran necesarias.

El tercer paso nos servira para determinar cual sera el campo que actuara como llave primaria de la
tabla. El asistente nos permite tres opciones:

- Que el mismo programa afiada un nuevo atributo a la tabla que actte como llave primaria.
- Que se utilice un campo ya existente como llave primaria.
- O definir una llave primaria como una combinacion entre diversos campos.

Recordemos que el valor de una llave primaria no se puede repetir entre las filas de una misma tabla,

ya que debe ser siempre diferente.

Finalmente, procedemos a la creacion de la tabla. S6lo nos queda especificar un nombre y decidir la
accion a ejecutar a continuacion.

El otro método que nos 0frece el Pro-  [uicius Edstar woi iermassestas begans ayesis

grama para la creacion de tablas es B 8l s e,

utilizar la vista de disefio. Este es el T T T T = I
método preferido para usuarios mds  J—.. ; e - st 3
expertos, puesto que es méas agil y k=Lt L e 1
potente que el que acabamos de ver. Figura 7. Ejemplo de creacion de tablas utilizando la vista de disefio.

La herramienta presenta una rejilla donde cada fila representa una columna de la tabla resultante.
Observamos una columna que indica el Nombre del campo, otra que indica el Tipo de campo Y,
finalmente, una Descripcion para el campo. En Tipo de campo aparece una lista desplegable para
escoger qué tipo de datos almacenara este campo. A continuacion, algunos de los tipos de datos
mas utilizados son estos:

- Text (VARCHAR): para almacenar cadenas de texto.

- Niimero (NUMERIC): para almacenar ndmeros.

- Data (DATE): para registrar fechas del calendario.

- Hora (TIME): para almacenar horas del reloj.

- Si/NO (BOOLEAN): para registrar un Sio un No.

- Memo (LONGVARCHARY): para almacenar textos largos.

En la parte inferior de la pantalla se especifi- Frogiedades e camps
can las Propiedades del campo. it Eocpeila [ms 3
Drecimales

Figura 8. Walor prede e nsd
Propiedades del campo VARCHAR para textos.

| Erempia de aream
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e las mismas que las opciones

Caregonia Formatn |dioma .
3 N (5| [Epubel iEapaal % descritas er_l_el paso 3 d_el
Definida por e wsuans | 133748 apartado Utilizando el asis-
s o3 inc

1
P“:::‘rﬁm L ten_tf:. P.ero se incluye una
Eecha | ¥rae.00 opcion Ejemplo de formato,

fioca i -
Cimcla . ENEOFE 180503 13:37 donde es posible determinar
LG R

qué formato seguiran los da-
tos que se ubiquen en este
campo. Por ejemplo, si se
Cidign dal formatn trata de un campo Hora po-
DIEMRA P W B X demos escoger la manera en
que se guardara (Figura 9).

| u-ﬁr.- || cwncalar Ayds Revtabloce Figura 9. Formato de campo Hora.

Para definir cudl (o cuéles) de los atributos de la nueva tabla actuaran como llave primaria para
poder especificar de forma inequivoca cada registro de la tabla, nos debemos colocar con el
ratén sobre el tridngulo verde que sefiala el campo, hacer clic con el botén derecho y escoger
Llave primaria. Aparecera entonces una llave en esta casilla.

Si quisiéramos especificar mas de un campo como llave primaria, tendriamos que seleccionar
primero los campos deseados haciendo clic sobre la tecla Control.

Tipo de campo
Cortar o | VARCHA
Copiar chavHora [ TIMESTAMF |
Ellimifjar )
Figura 10.
|nsertar filas 'qura
Especificamos que este campo
|+] Llave primaria actuara como Llave primatia.
= ¥
A ’

Es habitual utilizar un campo numérico para que actte como llave primaria de una tabla, y que
para cada registro que se afada a la tabla el valor aumente en uno. Para hacerlo, creamos un
campo de tipo Entero (INTEGER) y especificamos en las propiedades del campo Valor au-
tomatico = 'SP’ y Expresion de Autoincremento = ‘IDENTITY’.

Una vez hayamos especificado todos los campos, debemos p—
guardar la tabla haciendo clic en el botén Guardar de la 1
barra de herramientas Estandar. hl # % EF 9@

Figura 11. Boton Guardar dentro de la barra de herramientas Estandar.

o a ‘c cenatic
|
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Una vez creada la tabla podemos afnadirle regis-
dcave. GMar et evaiia | Vagtee . A i tros, abriéndola con un doble clic, y escribiendo en
BHEAXEE B- =i WF 0 cadacasilla lainformacion correspondiente.

R RN —-

¢ Juiki RaTven. [imaie) CTETAEEY e .
] Falesin Bl Laa Fuili Midsjusrni Figura 12.

Introduccidn de nuevos registros en una tabla Autores.

Brosto 5 Ty ] Aln 1z

También es posible editar de nuevo su disefio, cambiarle el u
nombre o suprimirla definitivamente a través de las opciones
del mend contextual que aparece si hacemos clic con el boton o -m‘_l
derecho. e
Camibiar normbre
Eetar
Figura 13. Abrir
Operaciones sobre una Assslerde para forruilano
tabla del men( contextual. Asisionte para [rdormes...
A

Después de haber creado las tablas es interesante definir cémo se relacionan los diferentes atributos
entre éstas. Podemos establecer estas relaciones a través de la opcion del men Herramientas | Rela-
ciones. Hemos de tener en cuenta que los campos relacionados deben ser obligatoriamente del mismo
tipo de datos. En realidad, representan la misma informacion.

Para establecer una relacion simplemente ha- m

cemos clic sobre el atributo de una tabla y lo irchive Bitar yer |eetar Herasienta ventans Ayuds
arrastramos hasta el atributo de la otra. B ¢ M {_]" 5

Figura 14.

Relacion 1 a muchos entre la tabla
Autores y la tabla Libroes: un mismo
autor puede haber escrito muchos libros.

Papnas
Temutica ||
Edeonial %

Una vez establecida la relacion, hacemos doble clic sobre la linea que une los campos para poder acce-
der a la pantalla donde se especifican ciertas reglas de integridad.

Teniendo en cuenta que el campo idAutor de la tabla Autores, que actia como llave primaria en esta
tabla, se relaciona directamente con el campo Autor de la tabla Libros, ;qué pasaria con los libros de
Federico Garcia Lorca si eliminasemos este autor de la tabla Autores? Pues que muchos libros (regis-
tros) quedarian huérfanos, ya que no se podria saber quién los escribid.

Solucionar este problema y establecer qué hacer en estas situaciones es el objetivo de esta herramienta

(Figura 14). El programa nos ofrece cuatro opciones en el caso de que se suprimiera un registro (Opcio-
nes de eliminacion), y algo similar ocurre en el caso de una actualizacion:

o

®
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T S clinina Federico Garcia Lorca de

Tablas implicadas la tabla Autores, no se modificaréd nada
foiores PR 5| de la tabla Libros (Ninguna accién).
Campos implicados

Libros | Autores - Se suprimiran todos sus libros (Elimi-
(IEAuor .| Autor nar cascada).

- Pondremos como cddigo de Autor un

i [ 0 valor null (Poner null).
Opciones de actualizacian Opciones di aliminacian )

& Ninguna accian # Hinguna agcion - 0, finalmente, pondremos el valor que
Actualizar gascada Elimunar cascada se haya especificado por defecto en la
Panar guill Poner gull creacion de la tabla (Predeterminar).
Predeteminar Pregetarminar

Figura 15.
AE Canel Ayyeda i
ol I — | Reglas de integridad en una relacion.

Una vez hemos creado las tablas y empezado a incorporar informacion en
ellas, es importante poder realizar consultas sobre éstas. Por ejemplo, si he-
@ mos creado una base de datos que contiene informacién sobre libros, podemos
consultar cuales se publicaron durante el afo pasado, cuales de estos han sido
escritos por Federico Garcia Lorca, qué libros han obtenido un premio o cuales
de ellos escritos por Federico Garcia Lorca obtuvieron un premio.

000 Base nos ofrece tres posibilidades para hacer la consulta de los datos:
Utilizando el asistente, en vista de disefio y en vista SQL, que expondremos
a continuacion. Formularios

Figura 16.
Espacio para trabajar con Consultas. infarges

Para usuarios mas noveles, la forma mas sencilla de realizar una consulta es utilizando el asistente.
A través de este sistema aparece un asistente que nos guia durante ocho pasos.

El objetivo de este paso es determinar qué tabla y qué campos de ésta queremos consultar.
En este paso se establece cudl de los campos determinard el orden de aparicion de los registros.

En el tercer paso se determinan las condiciones de bdsqueda (ver Figura 17).
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En este punto es posible seleccionar el tipo de consulta. Si elegimos Consulta detallada, nos
mostrara los registros que cumplan con las condiciones de bdsqueda. En cambio, si escogemos
Consulta abreviada podemos configurar la consulta para que devuelva el resultado de una funcién
aplicada a los datos. Por ejemplo, buscando el valor maximo o el valor minimo de un conjunto de

registros.

PREDE i na diek da Binquad

I Seleccien de campo & Coincidencia con (oo los Ngueeniey

2. Orden de dasificacion Coincidencia con cualouesna de bos siguientes

. Coedicicrs o besunca | Campen Candititn alin
lql'l:rh-!p_lrﬂdﬂ = rln_:ilul [ & | Chaicia
Campos Comdicion Waloe

7. Blias Autores Apeilido? 5 | jesiguala § | ‘loeca

B Infesmmacicn ganeral
Chmpss Canditide Wakes

2 | e agual 8 :
gyuda < Aegresas Siguene > | Eenaizar Cancelar

@ Figura 17. @

Asistente de consultas. En este paso especificamos las condiciones de la
busqueda, que mostrara todos los registros de la tabla Autores tales que
el campo apellidol sea igual a Garcia y el campo apellido2 sea igual a Lorca.

En caso que la consulta se haya configurado como abreviada aplicando una funcién en los registros,
en estos pasos seria posible determinar una agrupacion de los mismos.

En este paso podemos otorgar un sobrenombre a los campos de las tablas consultadas. Por ejemplo,
establecer el alias Codigo Autor para idAutor.

Finalmente, en este (ltimo paso determinamos un nombre para la consulta y decidimos qué queremos
hacer a continuacién (si ver el resultado de la consulta o modificarla).

iDAutor | Mombre | apelidol | aApelido | LugarNac |

k3 Faderico Garcia Lorca Fuente Vaqueros
Fegistro [1 [de 1 ]

Figura 18.

Resultado de la consulta generada en la Figura 17.




El primer paso para realizar consultas utilizando
este método sera escoger con qué tablas exis-
tentes en la base de datos queremos efectuar
la consulta. Las seleccionamos una a una y ha-
cemos clic en Anadir (Figura 19).
Disafa e
— Figura 19. Opciones de la
ﬂ ﬁ‘ u =0 E barra de herramientas Disefio.
0O 606006

Figura 20. Ahadimos tablas para la
consulta en la vista de disefo.

A través de Ver | Barra de herramientas | Disefio aparecera la barra de herramientas que

permite efectuar estas opciones (ver Figura 19):

I

1

1

1

1

: @ Abrir el formulario para afiadir las tablas en la consulta en la que estamos trabajando.
1 O Activar o desactivar esta casilla muestra u oculta la fila que permite definir funciones.
: © Activar o desactivar esta casilla muestra u oculta la fila que permite escoger la tabla.

1 O Activar o desactivar esta casilla muestra u oculta la fila que permite definir un alias para
1
1
1
1
1

el atributo.

© Seleccionar esta casilla mostrara en la consulta solamente los registros que contengan

valores diferentes (en SQL es la funcion DISTINCT).

Una vez realizado este paso, en la rejilla inferior se especificaran las condiciones de bisqueda
(Figura 21). Cada columna de la rejilla especifica una condicién para un campo. Los nombres de

las filas indican lo siguiente:

- Campo @: aparece un desplegable para especificar el atri-
buto de la tabla donde queramos aplicar el criterio de bus-
queda.

- Alias @: esta opcion nos permite definir un nombre en la
cabecera del resultado de la consulta (ejemplo, Cédigo de
autor en vez de IdAutor).

- Tabla @: tabla donde se efecttia la consulta.

- Orden @: orden en el que aparecerdn los registros que
cumplan las condiciones. Podemos poner Ascendente, Des-
cendente o simplemente no poner nada.

- Visible @: permite determinar si se mostrard este campo
en la consulta resultante.

- Funcién @: es posible aplicar funciones en las consultas.
Por ejemplo, conocer el nimero total (Recuento) de registros
que cumplan cierta condicién o, dada una tabla de salarios, el
sueldo més alto, el mas bajo y el sueldo medio.

Figura 21. Determinar las
condiciones de filtraje de registros.

@
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- Criterio @: aqui se aplica el criterio de filtraje de registros por el campo. Por ejemplo, si
estamos consultando un campo afo, que filtre sélo los que sean del afio 2000 (=’2000"), los
anteriores al 2000 (<’2000°) o los posteriores (>’2000°).

El Lenguaje Estructurado de Consultas (o Structured Query Language (SQL)) es un sistema que per-
mite realizar consultas sobre la base de datos, a parte de insertar, actualizar y eliminar registros.

Aunque no es el objetivo de este fasciculo aprender en profundidad este lenguaje, expondremos
a continuacion algunos ejemplos. Para hacer una consulta de los registros que contiene la tabla
Autores, escribimos lo siguiente:

SELECT * FROM Autores

Y hacemos clic en el botén Ejecutar la consulta.

Disefio de consulta - % Figura 22.

Boton Ejecuta la consulta, en la barra

E B H. Eh m ﬁ F‘ E @G de herramientas Disefio de la consulta.
v

Ahora bien, a través del SQL también podemos aplicar filtros en estas consultas. Esto se hace con la
cldusula WHERE. Por ejemplo, mostrar los Autores que nacieron durante el afio 1922: @

SELECT * FROM Autors WHERE Aho=1922’
0 para mostrar los autores que nacieron en el Puerto de Santa Maria:
SELECT * FROM Autores WHERE lugar_nacimiento="Puerto de Santa Maria’

0, ambas cosas:

SELECT * FROM Autores WHERE Aio="1922’ AND lugar_nacimiento="Puerto de Santa Maria

Los registros resultantes de la consulta se pueden ordenar a través de la clausula ORDER BY.
Por ejemplo, todos los autores nacidos en el Puerto de Santa Maria y ordenando el resultado por
su fecha de nacimiento:

SELECT * FROM Autores WHERE
lugar_nacimiento ="Puerto de Santa Maria’ ORDER BY fecha_nacimiento

El lenguaje SQL es un estandar que se utiliza en muchos otros sistemas gestores de bases
de datos como Microsoft Access, MySQL u ORACLE y hay mucha informacion de su sintaxis,
asi como ejemplos, por la Red.
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Un formulario es una interfaz para entrar y editar los datos de las tablas. En vez

de trabajar en un listado de registros, un formulario puede incluir mas textos, '@
graficos, cuadros combinados y muchos otros elementos. Una vez mas, existen Jablas
dos métodos para la creacion de formularios.

Uno para no iniciados, mas sencillo, que utiliza un Asistente y otro, mas completo Consultas
pero mas complejo también, utilizando la vista de Disefio. [3

Si pulsamos sobre Usar el asistente para crear un formulario, nos aparecera

un cuadro con los siguientes pasos:
Informes

El primer paso consiste en elegir cudles de los atributos de las diferentes tablas Figura 23.

i lari Espacio para trabajar
queremos que aparezcan en el tormulario. con Formularios.

El siguiente paso nos permite afadir un subformulario. Esto serviria para mostrar dentro del mis-
mo formulario tablas que estén relacionadas entre ellas a través de una relacién. Si no escoge-
mos afiadir ningtn otro subformulario en el paso anterior, se salta directamente al paso cinco.

Sirve para definir cémo se colocaran los controles del nuevo formulario (Figura 24).

Panes Organics los campos de control del farmularic

1. Salaccisn b campn
2. Configrad un

siblarmidania

Dvapoact o del foemidarss g nieal

- Faaadl

.

6. Extablecer enirada de
dalin

7
I

T, &pligar eshics

0. Extablecer nombre

e ST

Figura 24.
Organizacion de los controles en un formulario utilizando el asistente.

En el sexto paso podemos especificar para qué se utilizara el nuevo formulario. Si serviré sélo para introducir
nuevos registros de informacion o si servirad también para mostrar datos.
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En el séptimo paso podemos escoger alguno de los estilos que estan predefinidos en el programa, con un
color de fondo para el formulario y el estilo del contorno de los controles.

Ya s6lo nos queda, como Ultimo paso, definir un nombre para el nuevo formulario. Una vez hemos creado el
formulario, podemos trabajar con él haciendo clic sobre el nombre dentro del apartado Formularios.

En OpenOffice.org tanto los formularios para el acceso a las bases de datos como los informes
se generan utilizando el médulo Writer.

N o am o mm o mm mm o mm mm mm mm o mm o mm o mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm mm e mm mm mm mm o mm ’
Paratrabajar con este método hacemos Clic | e s et Borrvest s =n
en Crear un formulario en vista de dise- & K 7w s Bl e

fo.... Observaremos que se abrira Open-

. . Figura 25.
Office.org Writer con la barra de herra- °

Barra de herramientas Campos de control

mientas Campos de control de formu- de formulario y marcado en rojo el botén
lario activada y en Modo de disefio (ver destinado a activar/desactivar el Modo disefio.
Figura 25).
@ Una vez hayamos insertado un primer control, es importante definir las propiedades del formulario @

para especificar de qué tabla o consulta extraeremos los datos (ver Figura 26).

Para esto, hacemos clic en el bot6n Formulario dentro de la barra de herramientas Campos de
control de formulario.

Ahora, ya es posible afadir los controles Gorrsl KR A e
que queramos en el formulario. Tenemos Tips she contmeicla Tabss
la posibilidad de afadir cuadros de texto,

. ., . eralcrar comvancio SO6, I_I_
cuadros de verificacion, cuadros de lista, | puar
etc... Para cada control podemos especifi- Do

E
|

car qué atributo de las tablas representa. Wil dabos = L]
. 2 o At = 2

Para ello, hacemos clic con el botqn de-  Qilszisbniat = y
recho sobre el control correspondiente, Akair sk it ™
pulsamos Control, pestaia Datos, campo Barra de navegacioe (% &
iCastn Precerisrinack H

Campo de datos.

Figura 26. Propiedades del formulario.

] . . . . . 1
i Siqueremos cambiar el color de fondo de un formulario debemos hacer clic en el boton |
1 derecho para que aparezca el menu contextual, escogemos la opcién Pagina y hacemos 1
: clic en la pestafia Fondo. !




El boton Orden de activacion de la barra de herramientas Disefio de formularios sirve
para especificar el orden de tabulacién (la manera en la que se salta de control a control
utilizando el tabulador).

Dissdin de foreucanm. -
by e GeR@sos » Bco
Figura 27.
Boton Orden de Activacion de la barra de herramientas Disefio de formularios.
N e e e e e e e e o e o e e e e o e e e e o e o e e e e o e o e e e e e e o e e o 4
-
Es posible extraer informes de los datos de nuestra base de datos utilizando este apar- ﬁ]
tado. Los informes se generan a partir de tablas o consultas de la base de datos y Bore
7 a ]
pueden contener todos los campos de una tabla o sélo el que deseemos.
L
Los informes pueden ser estéticos o dindmicos. Los primeros contendran siempre los Gonsultas
datos presentes en la tabla o consulta en el momento de la creacién del informe, mien- =
tras que los informes dindmicos mostraran siempre los datos que haya en el momento e
offmularog

de la visualizacion del informe.

Figura 28.
Espacio para trabajar con Informes.
Z)

Para generar un informe hacemos clic en Crear un informe utilizando el asistente.... A continuacion
nos aparecera un asistente con los pasos siguientes:

Antes de todo debemos seleccionar de qué campos de las tablas queremos generar el informe.
En el siguiente paso es posible definir una etiqueta para el campo de la tabla.

En este paso podemos establecer niveles de agrupacion en nuestros datos.

Elegimos en qué orden queremos que aparezcan los registros en nuestro informe (ver Figura 29).

Escogemos el formato y el estilo del informe. También podemos definir la orientacion del informe resultante (apai-
sado o vertical). No obstante, hemos de tener en cuenta que estas opciones se pueden cambiar mas adelante.

Estamos ya en el Gltimo paso. En este cuadro especificaremos el titulo del informe, en el tipo de informe
fue gueremos crear es posible escoger si los datos del informe seran estaticos (una vez generado,
estos datos ya no cambiaréan) o dinamicos (creandolo siempre a partir de los datos de la base de datos)
y la actuacién a realizar después de crear el informe.
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Fases ASegun gque Campes desea ordenar los datos?
1. Selecosdn de camps Drderar por
2. Campos de sbaquetas Eaie el = # Ascendente
1. Agrupscidn Descendurie
. Opcianes de ordenacian | .
% Lalecoiin dal disefn
&. Crmar ndorms

Ayuds = fagresas Fguisrte = | Firalizar Carajar

Figura 29.

Opciones de ordenacidn en el asistente de creacion de informes.

Desde otras aplicaciones de OpenOffice.org como Writer o Calc es posible acceder a las fuentes de datos

@ registradas creadas usando el médulo Base a través de Ver | Fuentes de datos F4. @
BEEXOR AR B-=<ni. "yYy "TEERE®E
E@T-Hn - IDter | Wornbew | Apeiiel | Apelder | Lugurhia
[u] m | 1 Balaw Altamril Harwiia Fuwrto e Saiis Mana
. O Linres L7 juan B jemdnes Hamean Haipast
Figura 30. @ 0 Chiernss | b & Faderico  Gaicia Livin FLIETTE VT
Acceso a las fuentes de datos a @ B FwnistioaLocal -
través de OpenOffice.org Calc. & B Libees
A = |pegugm IE ] RUEL
Cheamerin_ ai am [ —

Desde 000 Writer podemos introducir

Tipe de campn feleccionar hass de daios
oo = o — 7 datos procedentes de estas bases de
Namien e tota de dstos 8 7 S datos en nuestros documentos a tra-
ool areig . vés de la opcién del mend Insertar |
prame Campos | Otros | Base de datos.
Lusgariyas
B = ibms

B 7 Comauital
o i Evalsiioainoal

0 BB g v =
Agregar pchivn de bass de datos Endemiiidi
L Figura 31.
Insercion de campos
(werear | [ gmmar | apun desde un documento en Writer.
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Una aplicacién tipica del uso conjunto del editor de textos Writer y Base seria poder crear un carta (o
mensaje de correo electrénico) personalizada para cada uno de los destinarios presentes en una tabla
de una base de datos.

Imaginemos que tenemos una tabla con informacién y direcciones de diversos amigos, conocidos, clien-
tes 0 socios con algunos campos similares a los siguientes:

Bichive Editar Ver Herramientas Veptsna Ayyds

B XBB 9 e,
H.umhl:irll-li

Figura 32.
Estructura de una tabla con

informaciGn y datos de contaclo, |

Ahora, desde Writer podriamos escribir una carta personalizada para cada uno de ellos a través de la
opcion Herramientas | Asistente para combinar correspondencia. El programa iniciard un asistente
para guiar al usuario durante todo el proceso.

LTI

El primer paso consiste sélo en seleccionar el documento que utilizaremos para redactar la carta
maestra. Podemos partir del documento actual o crear uno nuevo, entre otras opciones.

[ iniinl pane
_ s iEme S ETET O e s b Sasal o che arwTen de @ etdwsane de e
1 e wew o b ke » U BT gre
o e
1 irsarri b e —— Frs i
doscore [LorT ITgrpey P P e — LT
[ T TS B e h Agtermria
Figura 33.
Primer paso en el
asistente para combinar
correspondencia entre Writer y Base.
/ s P = Carwwa
- - - - e — =F

El siguiente paso es indicar si queremos crear una combinacion para generar cartas personalizadas o
mensajes de correo electrdnico. En este caso utilizamos la opcion Carta.
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Figura 34.
Segundo paso en el asistente: decidimos qué tipo de documento queremos crear.

El tercer paso sirve para indicar qué campos queremos que se muestren en la carta generada. Recordemos
que, como estamos extrayendo estos datos de una base de datos, tenemos que hacer coincidir los campos de
la agenda con los definidos en la tabla de la base de datos.

Fanap insprar blogus ss ey cmae
I Sawrooes w ol 1 Sewcoorar b e de descowees ron v St S grwrs ww
i T gy e ]

e . . BUEL ST B e 5 b e dres e
L Lol
]

s = g Camae

Figura 35.
Herramienta para establecer las coincidencias entre los
campos de la agenda de direcciones y los campos de la base de datos.

A través del cuarto paso creamos un saludo personalizado (que puede ser diferente, por ejemplo, si se trata
de un destinatario masculino o femenino).

El siguiente paso en el asistente nos indica como ajustar el formato del documento resultante.

O
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Figura 36.
El quinto paso sirve para realizar

o ey [ g e e ajustes en el formato resultante.

Este es el momento en el que realizaremos definitivamente la combinacién entre el documento maestro
y los diversos registros de la base de datos, haciendo la sustitucién en cada campo del documento
maestro para cada valor del campo de la tabla.

Aqui se nos ofrece la posibilidad de reeditar y personalizar el documento una vez se ha hecho la

(O] combinacion.

Se trata del Gltimo paso y es en el que hemos de decidir qué queremos hacer con el documento ge-

nerado.
. . rrAmTeE e o ar
Si lo que nos interesa ahora es - R
. . [
enviar los documentos combina- A et
. Dreewr rsmamias § gisreriey Seesrorey o corren Bedrpes s -
dos por correo, hemos de defi-
nir antes los datos del servidor e ks FTY
. wbre ded e ]
de correo saliente (SMTP). . e Loy
URaF a0 ik Tk
dagmrd gy de eresdor
Figura 37.
Configuracion del servidor
de correo electrénico saliente. g b
A
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